
附件 1

用 户 需 求 书

一、总体要求

1． 标有“★”的条款为必须完全满足的实质性要求，响应供应商如有一项带“★”的

条款未响应或负偏离，将按无效响应处理；

2． 用户需求书中的服务指标仅为最低要求。

3． 响应供应商没有在响应文件中注明偏离（文字说明或在用户需求偏离表注明）的参

数、配置、条款视为被响应供应商完全接受。

★二、比选报价说明

采购内容 数量 最高限价

设计制作广州公交集团 2020 年度社会责任报告 1项 人民币 10 万元

（一 ）项目背景

为向社会各相关方展现集团公司 2020 年改革创新工作成效，增强企业品牌美誉度，增

强集团可持续竞争力，拟编制集团公司 2020 年度企业社会责任报告。

（二）项目内容

根据采购人要求，中标人以集团公司 2020 年改革创新工作成效，编制集团公司 2020

年度企业社会责任报告。

（三）项目目标

根据公交集团企业文化理念，把集团各项工作业绩，尤其是公益事业的突出事迹推广传

播至广大市民，突出企业品牌、企业文化的认知度。

三、采购范围及服务期限

（一）项目时间安排

1、整体项目服务时间：2021 年 7 月-8 月。

2、执行时间：合同签订之日起至 8 月 30 日。

（二）项目工作流程

1、 7月中，制定具体工作计划；

2、 7月下旬，完成社会责任报告文案编写、封面封底及内页设计；

3、 8月上旬，打样印刷呈审阅并制作微信长图；

4、 8月中旬，定稿后批量印刷，并发布微信长图。



★四、采购内容及数量

序号 项目 项目内容 数量 单位

1 文案编写 根据采购方提供的素材，编写文案 1 个

2 内页设计 页面的美工编辑 68 页

3 封面封底设计
封面及封底的

设计编辑
2 页

4 打样印刷
采购方确认后，

打印样稿
10 本

5 批量印刷
样稿通过采购方审定后，进行批量

印刷
800 本

6 微信图文设计
根据社会责任报告的内容，配合集

团公众号设计制作推文长图
1 项

五、其他

本项目为总价包干。投标报价中已包含策划费用、拍摄费用以及后期剪辑费用等项目服

务中所发生的一切费用。

★六、付款方式

1. 合同签署生效后 10 个工作日内，采购人支付合同总价的 70%给中标人作为合同预付款；

2. 项目完成验收合格后 10 个工作日内，采购人支付合同总价的 30%给中标人；

3. 付款方式：采用支票、银行汇票、电汇三种形式。

4. 按合同支付款项前，中标人必须先向采购人提供与支付金额相符的有效发票，且收款方、

出具发票方、合同乙方均必须与中标人名称一致。

5. 中标人凭以下有效文件与采购人结算：

（1）合同；

（2）成交人开具的正式发票；

（3）验收报告（加盖采购人公章）；

（4）成家通知书。
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